
 

「一般」または「アイテム別」タブをクリックし、 

タイムライン上をドラッグして時間を指定します 

ウインドウが開きます 

 

表示項目に入力します 

 

「予約者」欄に入力（必須）し 

色など適当に決めます。 

 

[ OK ]ボタンをクリックします 


